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Destinatarios: “Docentes de centros publicos de ensefianza
No universitaria”.

Indicaciones para la Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion en
horario lectivo para docentes de centros publicos de ensefianza no universitaria

Presentacion

El objetivo principal del nuevo procedimiento de Sede Electronica CARM es doble: facilitar a los
docentes de centros publicos de ensefianza no universitaria la cumplimentacion de la solicitud de
permisos de asistencia a actividades de formacidn en horario lectivo, y acelerar la gestion de dichos
permisos por parte del Servicio de Personal Docente.

El formulario permitira realizar la solicitud en linea para tres tipos de actividades:

e Actividades organizadas por el Centro de Profesores y Recursos Regién de Murcia, en adelante
CPR Regién de Murcia.

e Participacion en actividades de Programas Europeos (Erasmus+)

e Otras Entidades: Instituto Nacional de Tecnologias Educativas y de Formacién del Profesorado
(INTEF), universidades, fundaciones, y otras.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Region de
Murcia

Programas Europeos (Erasmus +)

Otras Entidades

Revision de la solicitud presentada

La solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacidn en horario lectivo para docentes de
centros publicos de ensefanza no universitaria requerird del visto bueno del director del centro
educativo donde presta sus servicios el interesado. Con posterioridad, sera revisada por el Servicio de
Innovacion y Formacion del Profesorado (en adelante SIFOP) y, finalmente, por el Servicio de Personal
Docente (en adelante SPD) que determinara si es necesario cubrir su ausencia mediante sustitucion,
para que se incorpore la licencia a su expediente personal (disponible en la zona privada de EDUCARM).
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Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacidn en horario lectivo para
docentes de centros publicos de ensefianza no universitaria (4646)
Paso 1 El interesado realiza la inscripcién en la actividad
x — organizada por:
4 Centro de
Profesores y SEPIE Otras Entidades
Paso 2 Recursos Regién (Erasmus +) u Organismos
de Murcia (CPR) (INTEF,
e, Universidades, y
Seple otros)
rm
El interesado realiza la e educa
solicitud de permiso en
Sedezlectror"ca Expediente Personal
Procedimiento 4646
1 Acuerdo de Licencia
Servicio de Servicio de
Sistema corporativodela |/ Innova'c’lon Y Personal
CARM { Formacién del Docente
Solicitudes Profesorado
‘ # » Se analizan las

Director Centro . necesidades en el

Educativo Validadas Se analiza la centro, y se toman

solicitud del decisiones sobre

docente sustituciones

El flujo del proceso de solicitud se desarrollara de la siguiente manera:

1. Inicio de la Solicitud:

a. El docente formalizara su solicitud a través del procedimiento de la sede electrénica
CARM 4646.

i. Para actividades organizadas por el CPR Region de Murcia, el sistema solo
permitira la carga de aquellas actividades en las que el docente se haya inscrito
previamente.

b. Durante este paso, debera seleccionar el tipo de entidad organizadora de la formacion
y adjuntar la documentacién que proceda en cada caso.

2. Validacion de la Direccion:

a. Lasolicitud del docente sera sometida a la validacién inicial (visto bueno) por parte de
la direccion del centro de servicio al que pertenece el solicitante. Este visto bueno
utilizara el Portafirmas CARM.

3. Revision Técnica (SIFOP):

a. Lasolicitud, una vez autorizada por la direccién del centro, junto con la documentacién
aportada, serd revisada por el Servicio de Innovacién y Formacion del Profesorado
(SIFOP).

i. En el caso de actividades organizadas por el CPR Region de Murcia, solo se
podran validar las solicitudes correspondientes a actividades en las que el
docente figure en la lista definitiva de admitidos.

b. Esta revision se realizard conforme a los requisitos establecidos en la convocatoria de
la actividad.
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4. Tramitacion Final (SPD):
a. Llasolicitud, una vez validada por el SIFOP, se remitird al Servicio de Personal Docente
(SPD).
b. El SPD se encargara de la tramitacion de las licencias correspondientes a los dias que
el docente deba ausentarse de su centro de servicio para asistir a la formacién.
c. Lainformacién sobre las licencias se depositara en la zona privada de EDUCARM del
docente en: EDUCARM >> Zona Privada >> Expediente Personal >> Documentos.

Acceso al formulario

Desde el portal de EDUCARM ( https://www.educarm.es/ ) se accedera a la zona privada de EDUCARM,
realizando clic sobre el botén “Acceder Zona Privada”.

&« > C M 25 educarm.es/home ¥ Im} o Centro educativo

ed ucarm iy a Acceder Zona Privada k , f

Region [ ] de Murdia 2T
Qa a
UNION EUROFEA

En el procedimiento de identificacidn del interesado, se recomienda
(DNle, Cl@ve, Certificado FNMT, etc.), dado que la solicitud necesita de la firma
electrdnica final.

@ Introduzca su nombre de usuario y contrasefia.

& Enlaces de interés
Nombre de usuario:*
‘ [/ Portal Educarm
El nombre de usuario es un campo requerido.
#F Incidencias
Contrasefa:*
? Documentation

@  ;Cuél es mi ID de usuario?

A, ¢Olvido su contrasefia? / Alta de nuevos

c I@V o <:| usuarios

DNIEICERTIFICADO ELECTRONICOPIN4H [Z  Informacion sobre Cl@ve

ACCESO CON PASE g3 Acceso con Certificado Digital

Una vez identificado, se mostraran las aplicaciones disponibles desde la zona privada de EDUCARM.
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Bienvenid@ JUAN CARLOS

1)
e educarm nq,;oneueumdn m E > ') E

Meni Email Contrasefa Atras Salir

+ ZONA PRIVADA >> GESTION Y ADMINISTRACION DE EDUCARM

APLICACIONES DISPONIBLES (-]

Por motivos de seguridad es recomendable acceder a esta pagina con certificado digital, DNI electrénico o Cl@ve. Para su conocimiento, las normas nacionales detallan tres niveles de seguridad para acceder a las aplicaciones:
Nivel 2, se puede acceder con login y confrasefia, certificado digital en el ordenador, Tarjeta CARM, DNI electrénico, y Cl@ve PIN.

« Nivel 3, se puede acceder con Tarjeta CARM, DN clectronico, y Ci@ve PIN.
+ Nivel 4, se puede acceder con DN electronico emitido desde 2020 y tarjsta CARM emifida desde 2020.

Una vez que ha accedido, si observa el icono @ en alguna aplicacién, significa que ha accedido con un nivel inferior al necesario para poder utilizar esa aplicacion. 5i quiere acceder debe cerrar el navegador y volver a entrar al
portal.

El nivel con el que ha accedido a esta pégina cs el siguiente: 2.

Principal Contenidos Incidencias

| Actividades de formacion ; Gestién Adjudicacion Telematica

Aula Virtual Mis bajas teleméticas (DOCENTE)

| Concurso Traslados

: E-mail @aulaxxi.MurciaEduca.es (Microsoft)

| juancarlos.gomez2 | Expediente Personal

d o ‘}-
‘Web Profesores Plumier XXI - Integracion de PTFP en secundaria

1 Lista Foros

Solicitud de permiso de formacion para
actividades en horario lectivo (Docentes de
centros piiblicos)

: Puestos Bilingiies

E Reconocimiento de Sexenios i‘@ui Recursos Digitales

-'} Resultados M’ SEDE
! Adjudicacion | | CARM

1 Instancia de solicitud de acceso al cuerpo de

| Ly
Adecuacién de jornada 2 horas mayores de 55 %=
| catedraticos. fi i

afos

El lanzador de la aplicaciéon se llama “Solicitud de permiso de formacion para actividades en horario
lectivo (Docentes de centros publicos)”, y serd operativo para docentes que estan en activo en centros
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y Formacion Profesional.

Solicitud de permiso de formacién para actividades en horario
lectivo (Docentes de centros publicos)

Se iniciard el formulario de presentacion de solicitudes, en el que, como primer paso se le preguntara
al interesado si va a realizar la solicitud en nombre propio o como representante.

Actla como:

En nombre propic

Usted 25 2l interesado en el procedimients v también quien realiza |z presentacidn

Como representante

Usted actua como representants
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Si el docente va a realizar la solicitud en su nombre marcard la primera opcidn (“En nombre propio”) y
se hard clic sobre el botdn “Continuar”.

Actla como:

O En nombre propio «
Usted 25 el interesado en el :'::Edl"l’llértc:, tambien quien realiza la presentacion

Como representante

Usted actua como representants

El formulario se organiza en cuatro pestafias denominadas “Solicitante”, “Solicitud”, “Documentos
Aportados” y “Resumen” (*). En primer lugar, se mostrara la primera pestana (“Solicitante”), donde
aparecerdan los datos personales del docente, permitiendo que a efectos de esta solicitud se revisen y
completen los datos personales del solicitante.

e Nota (*): La disponibilidad de las pestaias "Documentos Aportados" y "Resumen" dependera
del tipo de entidad organizadora o de si se ha cargado una solicitud sin cumplimentar. En
consecuencia, la pestafia "Resumen" se habilitara unicamente una vez que se hayan introducido
todos los datos necesarios para el tipo de solicitud.

PROCEDIMIENTQ: 4646 -Solicitud de permiso de asistencia a actividades de formacion en horario lective para docentes de centros publices de ensefianza no
universitaria
NUMERD SOLICITUD:

Datos Personales

NIF/NIE: * Mombre: * Primer apellido: * Segundo Apellido:
REEkih kiR Nombre Apeliido1 Apellido2
Teléfono * Correo electronice *
S e S s de e nombre.apellido1@murciaeduca.es

CONTINUAR

Una vez comprobados o completados los datos se realizara clic sobre el botdn “Continuar”. De esta
forma se pasara a la siguiente pestafia del formulario (“Solicitud”). En este momento, los docentes
tendran que seleccionar el tipo de entidad organizadora, ya que el formulario se adaptara para solicitar
los datos y documentacion necesaria por cada tipo, y en el caso de actividades organizadas por el
Centro de Profesores y Recursos Region de Murcia (CPR) se cargardn los datos bdsicos de las
actividades en las que esté inscrito el docente.
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En esta primera versidon del formulario se permitira realizar la solicitud en linea para tres tipos de
actividades:

e Actividades organizadas por el Centro de Profesores y Recursos Regién de Murcia, en adelante
CPR Regién de Murcia.

e Participacion en actividades de Programas Europeos (Erasmus+).

e Otras entidades (INTEF, universidades, fundaciones, y otras).

PROCEDIMIENTO: 4646 -Solicitud de permiso de asistencia a actividades de formacion en horario lective para docentes de centros publicos de ensefianza no
universitaria
NUMERD SOLICITUD: sk fesesse sk s dosede s sk de fo e

SOLICITANTE m

SOLICITA autorizacion para asistir a la actividad formativa identificada a continuacion y durante el periodo
especificado.

© Esta solicitud de permiso SOLO es valida para la modalidad de "ASISTENTE" a una actividad de formacidn.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *
LOCALIDAD de la actividad o estancia *

Fechas y horas de celebracion de la actividad *

© Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lectivo para los que solicita la autorizacion:

- Si la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no es necesario que sefiale horario.

- En el caso de que la actividad s6lo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, sdlo en los
dias que esto suceda.

ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

Dia Desde s Dia Hasta s Hora Desde : Hora Hasta = Dias *

Adin ne ha afiadide FECHAS DE REALIZACION

0 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION
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En el desplegable “Tipo Entidad Organizadora” se podra seleccionar la categoria de entidad
organizadora.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Region de
Murcia

Programas Europeos (Erasmus +)

Otras Entidades

Caso 1. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion organizadas por el Centro
de Profesores y Recursos Region de Murcia

Para solicitar permiso de asistencia a actividades de formacién organizadas por el CPR, una vez que el
docente acceda al formulario, seleccionara el “Centro de Profesores y Recursos Region de Murcia” en
el tipo de entidad organizadora.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Murcia

Centro de Profesores y Recursos Regidn de «

Programas Europeos (Erasmus +)

Otras Entidades

El formulario mostrard el logotipo del CPR, rellenard el campo de Entidad Organizadora, y en el
desplegable con la “Denominacion de la actividad”, se mostrard la denominacidon de todas las
actividades organizadas por el CPR en las que el docente esté inscrito en ese momento.
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© Encaso de que la actividad formativa esté organizada por el CPR Regién de Murcia, se debe asegurar de que esta inscrito en |a actividad antes
de completar esta solicitud de permiso.

TIPD ENTIDAD ORGAMIZADORA * ENTIDAD ORGAMIZADORA *
Centro de Profesores y Recursos Regi.. X~ Centro de Profesores v Recursos de la Region de Murcia
DENOMINACIGON DE LA ACTIVIDAD ( Sélo se mostraré las actividades en que ya esté inscrito el solicitante) *
COMPETEMNCIA MATEMATICA: EL AJEDREZ EN EL AULA.
CREATIVIDAD E IMAGINACION: RECURSOS PLASTICOS EN INFANTIL.

EL LIDERAZGO, CLAVE DEL EXITO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS.

Muy importante: Si el docente no estd inscrito en ninguna actividad de formacién permanente
organizada por el CPR, no podra solicitar permiso de asistencia a dicha actividad.

CPR

Centro de P
Regitn d

@ Encaso de que la actividad formativa esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe asegurar de que £sté inscrito en la actividad antes
de completar esta solicitud de permiso.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *
Centro de Profesores y Recursos Regi. % ~ Centro de Profesores y Recursos de la Regién de Murcia
DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD ( Sélo se mostrard las actividades en que ya esté inscrito el solicitante) *

MO ESTA INSCRITO EN NINGUNA ACTIVIDAD CPR <j

Una vez seleccionada una actividad, se recuperaran de manera automatica los datos descriptivos de la
actividad:

e (ddigo de la actividad segln consta en la aplicacidon de gestién del Plan Regional de Formacidn.
e Denominacién de la actividad.

e Localidad donde se desarrolla la actividad.

e Todas las fechas y horas de celebracién de la actividad.
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DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

i Centra de Profesores y Recursas
Regidn de Murca

© Encaso de que |a actividad formativa e=té organizada por el CPR Region de Murcia, se debe asegurar de que esta inscrito en la actividad antes

de completar esta solicitud de permiso.

TIPO ENTIDAD ORGAMIZADORA * ENTIDAD ORGAMIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Regi.. ¥ - Centro de Profesores y Recursos de la Regidn de Murcia

DENOMINACIGN DE LA ACTIVIDAD | S6lo se mostrard las actividades en que ya esté inscrito el solicitante) *

EL LIDERAZGO, CLAVE DEL EXITO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS. X -
CODIGO DE ACTIVIDAD CPR * DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *
30300001013626 EL LIDERAZGO, CLAVE DEL EXITO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS.

LOCALIDAD de la actividad o estancia *

PLATAFORMA DE TELEFORMACION

Fechas y horas de celebracion de la actividad *

Dias: 15, 22 y 29 de enero; 5 de febrero de 2025. Horario: de 16:30 a 19:00 horas.

IMPORTANTE

@ Debe especificar los dias v horas coincidentes con su horario lectivo'para los que solicita la autorizacion:

- 5i la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no ez necesario que sefiale horario.

- En el caso de que la actividad sdlo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, sdlo en los
dias que esto suceda.

Dadas todas las fechas y horas de la actividad, el docente debera indicar los intervalos que afectan a su
estancia prestando servicios en el centro educativo. Para este fin, el formulario cuenta con un
mecanismo para afiadir estos periodos.

E> ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO BORRAR

Dia Desde s Dia Hasta * Hora Desde * Hora Hasta = Dias

L1

Auin no ha afiadido FECHAS DE REALIZACION

0 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

© Laconcesion de este permiso esta sujeta a su admision definitiva en la accion formativa.

ANTERIOR CONTINUAR

Utilizando el botdn “afiadir fechas y horas de permiso en horario lectivo” se habilitara la informacién
descriptiva de un periodo en las que el docente asistird a la actividad formativa.
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» ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

Dia Desde s Dia Hasta : Hora Desde * Hora Hasta s Dias :

.

1 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

Para cada periodo se debe indicar, el dia de inicio, el dia de fin, la hora de inicio, la hora de fin.

ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

[Ha Desde s Dia Hasta B Hora Desde s Hora Hasta - DHas

15-01-2026 15-01-2026 16:30 19:00 « 1 i

1 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

L]

Se afiadiran tantos periodos como sea necesario. Y se podran borrar en caso de estar mal especificados
seleccionado el periodo deseado y utilizando el botén “Borrar”, o utilizando el botén @ sobre el periodo

incorrecto.

» ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

Dia Desde * Dia Hasta 2 Hora Desde s Hora Hasta = Das

15-01-2026 15-01-2026 16:30 19:00 1
o

2 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

L L]

Una vez que se hayan introducido los periodos que afectan a su estancia prestando servicios en el centro
educativo, haga clic sobre el botén “Continuar”.

ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

Dia Desde = Dia Hasta = Hora Desde s Hora Hasta = Dias =
15-01-2026 15-01-2026 16:30 19:00 1 ﬂ
22-01-2026 22-01-2026 16:30 19:00 1 m
29-01-2026 29-01-2026 16:30 19:00 1 lﬁ
05-02-2026 05-02-2026 16:30 19:00 1 ]ﬂ

4 FECHAS/FERIODOS DE REALIZACION

@ Laconcesion de este permiso estd sujeta a su admision definitiva en la accion formativa.

ANTERIOR » CONTINUAR

El formulario pasara a la pestaiia “Resumen”, desde la que se podra descargar el borrador y revisar que
los datos son correctos.
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SOLICITANTE SOLICITUD RESUMEN

© A continuacion, puede descargar y consultar el borrador de la declaracion. Si esta conforme con los datos, haga clic en continuar para iniciar la
presentacion.

DESCARGAR BORRADOR
ANTERIOR CONTINUAR

4646 - SOLICITUD DE PERMISO PARA LA ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE FORMACION
DEL PROFESORADO SOLO EN HORARIO LECTIVO

Organo de la Direcciéon General de Recursos Humanos,
Planificacién Educativa e Innovacién de Murcia al que se
dirige el escrito

Denominacién DIR3
SERVICIO PERSONAL DOCENTE A14038194

Datos del Solicitante

NIF Nombre Completo

kRERRTREE KERR HREERE RRERR Frdhihd
Teleféno Email

ERERETREE ****t*##**#l‘*ﬁ#*@murciaed uca.es
SOLICITA

Autorizacion para asistir a la actividad fermativa identificada a continuacion y durante el
periodo especificado:

Denominacion de la Actividad
EL LIDERAZGO, CLAVE DEL EXITO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS.

Entidad Organizadora

Centro de Profesores y Recursos de la Regidn de Murcia
Cddigo de Actividad CPR 30300001013626
Localidad de Actividad o Estancia Pais

PLATAFORMA DE TELEFORMACION

Fechas y Horas de la Actividad
Dias: 15, 22 y 29 de enero; 5 de febrero de 2025. Horario: de 16:30 a 19:00 horas.

Una vez que se haya revisado el borrador se pasard a la parte de presentacidn de la Sede Electrénica
CARM, que consta de tres pasos: Inicio, Firma y Fin.
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Presentacion de formulario Region @d Murcia

Tramites del interesado

e _Completar presentacién

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacién en horario lectivo para docentes de centros
publicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION: #####saskssssrrssrssss
© 2 2 K3
Inicio Firma Fin

En el primer paso (Inicio) se podrdn revisar los datos personales del interesado que realiza la solicitud,
la informacion sobre la notificacidn, los ficheros adicionales que desee anexar a la solicitud, y la clausula
de proteccién de datos.

@ 2 3

Inicio Firma Fin
Realiza la presentacion

Los campos marcados con un * son obligatorios.
Realiza la presentacion®

Interesado

Datos del interesado

Informacion de notificacion

Los actos y resoluciones administrativos que se deriven de la tramitacion de esta solicitud seran notificados electronicamente por
Direccién Electrénica Habilitada Unica (DEHW), conforme al articulo 14.2 de la Ley 39/2015 (personas juridicas, entidades sin

personalidad juridica, profesionales colegiados, empleados publicos y personas que los representen).

Pueden acceder a las notificaciones DEHU en https://dehu.redsara.es o en carpeta ciudadana
https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Ademas de los avisos de notificacion que se realicen desde DEHU, puede indicarnos una direccion de correo electrénico y/o un n® de
teléfono movil para que se le avise cuando se le envien nuevas notificaciones.

Email

nombre.apellido@murciaeduca.es Teléfono movil | &~ Fhkkkkkkk
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Documentos adjuntos a la presentacion

Otros documentos que desea adjuntar a la presentacion

Otro anexo

o Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

& ADJUNTAR

Otro anexo

9 Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

& ADJUNTAR

Otro anexo

o Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

& ADJUNTAR

o En caso necesario puede afiadir mas documentos que desea adjuntar a la presentacién (hasta un maximo total de 10).

+ ANADIR OTRO ANEXO
W ELIMINAR OTRO ANEXO

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable del tratamiento: Direccion General de Recursos Humanos, Planificacion Educativa e Innovacion (Avda. de la
Fama, 15, 30006 Murcia, Teléfono: 968 279623)

Finalidad del tratamiento: Aportacion de documentacion para la toma de posesion de funcionarios docentes de fuera de la
CARM.

Categoria de datos y procedencia de los mismos:los datos que se tratan son identificativos, econémicos y profesionales y se
obtienen del propio interesado.

Legitimacién para el tratamiento: el ejercicio de los poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento en virtud de
lo dispuesto en el art. 6.1. e del Reglamento (UE) 2016/679 de Proteccion de Datos, en relacion con el texto refundido de la Ley
de Funcién Publica de la Region de Murcia aprobado por decreto Legislativo 1/2001 de 26 de enero.
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Destinatarios de los datos: No se cederan datos a terceros.
Ejercicio de derechos:

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y oposicion, limitacion, portabilidad en relacion a sus datos
personales dirigiéndose al responsable.

Puede consultar la informacién y requisitos del procedimiento de ejercicio de derechos (2736) en el apartado de PROTECCION
DE DATOS de la Web www.carm.es

En cualquier caso, puede presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD).

Para mas informacion puede dirigirse a la guia de procedimientos y publicada en pitpsy//www.carmes/web/pagina?
IDCONTENIDO=62678&IDTIPO=100&RASTRO=c672%m

Contacto Delegado de Proteccién de Datos: dpdigs@listas.carmes

© En lasiguiente pantalla podra visualizar o firmar su presentacion

CONTINUAR

Al pulsar el botén "Continuar", el sistema le dirigira al paso de Firma. Desde este punto, el usuario podra
revisar el documento generado, aceptar la veracidad de los datos y dar su conformidad con el
contenido de la solicitud, para finalmente proceder a la firma del documento.

.’ . iy
Presentacion de formulario Regi6n ERR de Murcia
Tramites del interesado E

9 Completar presentacion

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacién en horario lectivo para docentes de centros
piiblicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION: s oo de e e e de e e de e e de e

© ® ;

Inicio Firma Fin

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacion. Si lo desea, también puede ver su presentacion
antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

» Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de

firmar.

. VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION

Una vez firmada la solicitud, se pasara al dltimo paso (“Fin”), desde donde se podra descargar el
justificante de la solicitud ya firmada y entregada.
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PROCEDIMIENTO: 4646 -Solicitud de permiso de asistencia a actividades de formacién en horario lectivo para docentes de centros publicos de
ensefianza no universitaria

« Se ha completado correctamente la presentacion.

Descargar justificante de la presentacién
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Caso 2. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion organizadas por el SEPIE
(Erasmus +)

Para solicitar permiso de asistencia a actividades de formacién organizadas por el CPR, una vez que el

docente acceda al formulario, seleccionara el “Programas Europeos (Erasmus +)” en el tipo de entidad
organizadora.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA
TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Region de
Murcia

I Programas Europeos (Erasmus +) _

Otras Entidades

El formulario mostrara el logotipo de la Unién Europea.

Unién Europea

SOLICITANTE m

SOLICITA autorizacién para asistir a la actividad formativa identificada a continuacién y durante el periodo
especificado.

© Esta solicitud de permiso SOLO es valida para la modalidad de "ASISTENTE" a una actividad de formacicn.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA
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UINEON EUROFEA

© Permisos de asistencia para actividades formativas en PROGRAMAS EUROPEOS (ERASMUS +).

Junto a la solicitud se presentara:

- Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Macional en el que conste el nombre del centro educativo al cual pertenece el solicitante y
la fecha de validez del mismo.

- Prorroga del convenio concedida por la Agencia Nacional, en su caso, en el que aparezcan las nuevas fechas de validez.

- Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion, carta de invitacion de |a entidad de acogida o acuerdo de formacion con
empresa, segun el caso.

TIPO ENTIDAD ORGAMIZADORA = ENTIDAD ORGAMIZADORA *

Programas Eurcpeos (Erasmus +) o

ID CONVENIO ERASMUS +*

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *

LOCALIDAD de la actividad o estancia * PAIS, si procede

Fechas y horas de celebracidn de la actividad *

© Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lectivo para los gue solicita la autorizacidn:

- 5i la actividad coincide con el 1o1al de sus horas lectivas, no es necesario gue sefiale horario.

- En el caso de que la actividad solo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, solo en los
dias que esto suceda.

El interesado rellenara en el formulario la informacidn sobre los siguientes datos:

e Entidad Organizadora.

e I|dentificador del Convenio Erasmus +.

e Denominacién de la Actividad.

e Localidad donde se realiza la actividad o la estancia.
e Pais donde se realiza la actividad o estancia.

e Fechas y horas de celebracion de la actividad.
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SOLICITANTE m DOCUMENTOS APORTADOS

SOLICITA autorizacidn para asistir a la actividad formativa identificada a continuacidn y durante el periodo
especificado.

© Esta solicitud de permiso SOLO es vélida para la modalidad de "ASISTENTE" a una actividad de formacion.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

LINBCIN EURDPEA

@ Permisos de asistencia para actividades formativas en PROGRAMAS EUROPEOS (ERASMUS #).

Junto a la solicitud se presentara:

- Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Nacional en el gue conste el nombre del centro educativo al cual pertenece el solicitante y
la fecha de validez del mismo.

- Prérroga del convenio concedida por la Agencia Macional, en su caso, en el que aparezcan las nuevas fechas de validez.

- Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion, carta de invitacion de |a entidad de acogida o acuerdo de formacion con
empresa, segun el caso.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *
—

Programas Eurcpeos (Erasmus +) X o~ bbb

ID CONVENIO ERASMUS +*

P e tastetttaret

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *

D R s L e

LOCALIDAD de la actividad o estancia * PAIS, si procede

A A Lt ta et

Fechas y horas de celebracidn de la actividad *

TR E AT EA AN

e kokd e Akk

EET Ak S ALk

© Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lectivo para los que solicita la autorizacion:

- 5i la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no es necesario que sefiale horario.

- En el caso de que la actividad solo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, sdlo en los
dias que esto suceda.

Al igual que en las solicitudes de actividades organizadas por el CPR, el docente debera especificar los
dias y las horas de su horario lectivo que coincidan con la actividad y para los que solicita la
correspondiente autorizacion.

e Evidentemente, si la actividad coincide con la totalidad de las horas lectivas de un periodo (por
ejemplo, una estancia de una semana en un pais distinto a Espafia), no sera necesario indicar el
horario detallado.

e Asimismo, si la actividad coincide iinicamente con alguna hora lectiva, se debera especificar el
horario concreto para el que se solicita el permiso y los dias en que ocurra esta circunstancia."
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Una vez que se hayan rellenado todos los datos de la pestafia “Solicitud”, se activara la pestafia

“Documentos Aportados”, y realizando clic sobre el botén “Continuar”, desde dicha pestafia se podran
proporcionar los documentos acreditativos requeridos sobre esta actividad.

SOLICITANTE SOLICITUD DOCUMENTOS APORTADOS

Aportacién de documentacion SOLICITUD DE PERMISO

Para la asistencia a actividades de formacidén del profesorado sélo en horario lectivo

UNION EUROFEA

© Permisos de asistencia para actividades formativas en PROGRAMAS EUROPEOS.
Junto a la solicitud se presentara:

- Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Nacional en el que conste el nombre del centro educativo al cual pertenece el solicitante y
la fecha de validez del mismo.

- Prorroga del convenio concedida por la Agencia Nacional, en su caso, en el que aparezcan las nuevas fechas de validez.

- Programa de la actividad formativa con detalle de fechas/horario de realizacion, o Carta de invitacion de la entidad de acogida o Acuerdo de
formacién con empresa, segln el caso.

Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Macional en el gue conste el nombre del
. centro educativo al cual pertenece el solicitante y la fecha de validez del mismo.

% ADJUNTAR
En &l caso de participar en un proyecto Erasmus+ cuyo convenio no haya sido suscrito por su centro,
debe aportar convenio de la entidad gue lo ha suscrite, o documento expedido por aguella, que

justifique que la movilidad se realiza bajo dicho convenio.

Prorroga del convenrln concedida por la Agencia Macional, en su caso, en el gque aparezcan las % ADJUNTAR
nuevas fechas de validez.

Programa de la actividad formativa con fechas/horario de realizacidn o
Carta de invitacion de |a entidad de acogida o
Acuerdo de formacion con empresa, segun el caso.

% ADJUNTAR

© Caso de querer aportar algin otro documento justificative, adjintelo en el presentador, antes de firmar la solicitud.

ANTERIOR CONTINUAR

*

Estos documentos son obligatorios, si no se adjuntan, no se podra continuar con la solicitud.

En el caso de llevar a cabo la movilidad a través de un consorcio con el CPR Regién de Murcia,
Programas Educativos u otro organismo de esta Consejeria, se debera adjuntar la documentacidn
justificativa otorgada por la entidad responsable del convenio en la que conste que el centro y el docente

solicitante forman parte de dicha movilidad. En defecto de esta documentacion, se deberd adjuntar
declaracion de la direccidn del centro en la que se justifique dicha participacion.
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Caso 3. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion organizadas por otras
entidades u organismos

Para solicitar permiso de asistencia a actividades de formacién organizadas por el CPR, una vez que el
docente acceda al formulario, seleccionara el “Otras entidades” en el tipo de entidad organizadora.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Region de
Murcia

Programas Europeos (Erasmus +)

I Otras Entidades _

Cuando se selecciona este tipo de entidad organizadora, no se mostrara ningun logotipo concreto, pero

el formulario estara dispuesto para que el docente introduzca toda la informaciéon y documentacion
necesaria para que desde el SIFOP se pueda analizar y valorar la solicitud.

SOLICITANTE m DOCUMENTOS AFORTADOS

SOLICITA autorizacion para asistir a la actividad formativa identificada a continuacién y durante el periodo
especificado.

© Esta solicitud de permiso SOLO es vélida para la modalidad de "ASISTENTE" a una actividad de formacion.

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

En caso de que la actividad formativa no esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe enviar junto a la solicitud de permiso:
- Certificado de admisidn del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el permiso.
- Programa de |a actividad formativa con detalle del horario de realizacion.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Otras Entidades ]

- S LT S T RS Sy e S PP

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *

R AR A kb kA A bk Ak bl bk ek Ak kb A kokok ok A Ak dedek

LOCALIDAD de la actividad o estancia *

AR AR AR AN
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Fechas y horas de celebracién de la actividad *

i tieeiaass
TR AR AR AN

e okok Ak

© Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lective para los gue solicita la autorizacién:

- Si la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no es necesario que sefale horario.

- En el caso de gue la actividad sclo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, solo en los
dias que esto suceda.

En este tipo de actividad también se activa la pestafia “Documentos Aportados”, que en este caso
requeriran de manera obligatoria los siguientes ficheros:

e Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el
permiso.

e Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion.

PROCEDIMIENTO: 4646 -Solicitud de permiso de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para docentes de centros plblicos de ensefianza no
universitaria
NUMERO SOLICITUD: QXG1 qUIHG1yxfOmzJFYc

SOLICITANTE SOLICITUD DOCUMENTOS APORTADOS

Aportacion de documentacion SOLICITUD DE PERMISO

Para la asistencia a actividades de formacion del profesorado sélo en horario lectivo

@ Encaso de gue la actividad formativa no esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe enviar junto a la solicitud de permiso:
- Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el permiso.
- Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion.

Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la gue se solicita el

) % ADJUNTAR
permizo.*

Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion. % ADJUNTAR

Una vez que la informacién de la actividad esté completa y los documentos solicitados estén anexados,
podra hacer clic en el boton “Continuar” para pasar a la fase de presentacién de la Sede Electrdnica
CARM.
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Anexo. Aportacion de documentacion adicional para una convocatoria

En caso de que una actividad especifica exija la presentacion de documentacion adicional, el interesado
podra anexarla desde la seccion de presentacion (*) de la Sede Electrénica CARM.

o Nota (*): La parte de presentacion de la Sede Electronica CARM consta de tres pasos: Inicio,
Firma y Fin. Los documentos adicionales se podran proporcionar desde el paso “Inicio”.

Presentacion de formulario Regién édwm

Tramites del interesado

o Completar presentaci6n

PRESENTACION
PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para docentes de centros
publicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION:

@ 2 £}

Inicio Firma Fin

-~
>

Por ejemplo, la siguiente imagen muestra cdmo el interesado ha anexado un documento en el paso
“Inicio” de la seccién de presentacidn de la Sede Electronica CARM.

Documentos adjuntos a la presentacion

Otros documentos que desea adjuntar a la presentacion

Otro anexo

9 Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

| Carta Eresentacion PE.Edf I‘
W ELIMINAR

Otro anexo

9 Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

& ADJUNTAR

Otro anexo

9 Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.

& ADJUNTAR

o En caso necesario puede afiadir mas documentos que desea adjuntar a la presentacién (hasta un maximo total de 10).

+ ANADIR OTRO ANEXO
W ELIMINAR OTRO ANEXO
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Presentacion de solicitudes

Tramites del interesado

e Completar presentacion

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacién en horario lectivo para docentes de centros
publicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION: e s desk s s s b e e e e

Inicio Firma Fin

.r o cly
Presentacion de formulario Regién ad Murda

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacién. Si lo desea, también puede ver su presentacion
antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

% Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de

firmar
B VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION

< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR

Plazos de solicitud

Para la correcta tramitacion de las solicitudes, éstas deberan presentarse con la debida antelacién:

=+ Actividades del CPR |:> Desde el momento de la inscripcién

+ Movilidades Erasmus+ y actividades de otras entidades |:> 15 dias minimo de
antelacion

%+ No se podran solicitar permisos de asistencia para fechas pasadas
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