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Objetivo

Facilitar a los docentes y a los equipos directivos de centros
publicos de ensefnanza no universitaria la cumplimentacion de la
solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion y

Movilidades Erasmus+ en horario lectivo.



Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para
docentes de centros publicos de ensefianza no universitaria (4646)
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para actividades en horario lectivo

APLICACIONES DISPONIBLES (-]

Por motivos de seguridad es recomendable acceder a esta pagina con certificado digital, DNI electronico o Ch@ve. Para su imi las normas naci detalian tres niveles de seguridad para acceder a las aplicaciones:

« Nivel 2, se puede acceder con login y contrasedia, certificado digital en el ordenador, Tarjeta CARM, DNI electronico, y Ci@ve PIN.
» Nivel 3, se puede acceder con Tarjets CARM, DNI electronico, y Ci@ve PIN.
+ Nivel 4, se puede acceder con DNI electrdnico emitido desde 2020 y tarjeta CARM emitida desde 2020,

(Docentes de centros publicos)
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Sedezlectronica

Actia como:

© En nombre propio

Usted s el interesado en el procedimiento y también quien realiza la presentacion

Como representante

Usted actua como representante

PROCEDIMIENTO: 4646 -Solicitud de permiso de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para docentes de centros publicos de ensefianza no

universitaria
NUMERQ SOLICITUD: # -

SOLICITANTE SOLICITUD

Datos Personales

NIF/NIE: * Nombre: *
e i e e ND“'HQ
Teléfono *
et defe de e de e

Primer apellido: *

Apellido1

Correo electronico *

nombre.apellido1@murciaeduca.es

Segundo Apellido:

Apellido2

CONTINUAR



Sedezlectronica

SOLICITANTE SOLICITUD

SOLICITA autorizacion para asistir a la actividad formativa identificada a continuacion y durante el periodo

especificado.
Ponentes de otras

instituciones Licenci
© Esta solicitud de permiso SOLO es vélida para la modalidad de ' una actividad de formacion. a L1. Asuntos
propios

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Beleccione un tipc a
Centro de Profesores y Recursos Regidn de
Murcia

Programas Europeos (Erasmus +)

Otras Entidades

Fechas y horas de celebracion de la actividad *



 Caso 1.
CPR Solicitud de permisos de
Centro de Profesores y Recursos asistencia a actividades de

Region de Murcia

formacion organizadas por el
Centro de Profesores y Recursos
Region de Murcia




Caso 1. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacidn organizadas por
el Centro de Profesores y Recursos Region de Murcia

CPR

tro de Profesores y Recursos
Regitn de Murca

© Encasode que la actividad formativa esté organizada por ¢l CPR Region de Murcia, se debe asegurar de que esta inscrito en la actividad antes
de completar esta solicitud de permiso.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Regi.. X ~ Centro de Profesores y Recursos de la Region de Murcia

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD ( Sélo se mostrara las actividades en que ya esté inscrito el solicitante) *

COMPETENCIA MATEMATICA: EL AJEDREZ EN EL AULA.
CREATIVIDAD E IMAGINACION: RECURSOS PLASTICOS EN INFANTIL.

EL LIDERAZGO, CLAVE DEL EXITO DE LOS CENTROS EDUCATIVOS.

Localizamos y seleccionamos la
actividad para la que queremos pedir
el permiso




Caso 1. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacidn organizadas por
el Centro de Profesores y Recursos Region de Murcia

CPR Tras la seleccion los datos de la solicitud se
Centro de Profesores y Recursos cumplimentan automaticamente

Region de Murcia

©® Encaso de que la actividad formativa esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe asegurar de que estéa inscrito en la actividad antes
de completar esta solicitud de permiso.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Centro de Profesores y Recursos Regi... * Centro de Profesores y Recursos de la Region de Murcia

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD ( Sélo se mostrara las actividades en que ya esté inscrito el solicitante) *

PROGRAMA MADRAZA: RESPUESTA EDUCATIVA A LAS NECESIDADES DEL ALUMNADO DE LENGUA MATERNA ARABE. X -
CODIGO DE ACTIVIDAD CPR * DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *
30300001021526 PROGRAMA MADRAZA: RESPUESTA EDUCATIVA A LAS NECESIDADES DEL ALUMNADO DE LENG

LOCALIDAD de la actividad o estancia *

POR DETERMINAR

Fechas y horas de celebracion de la actividad *

Dias: 16 de febrero de 9:00 a 14:00 horas; 18, 19 y 20 de febrero de 16:00 a 19:00 horas.



Caso 1. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion organizadas por el Centro
de Profesores y Recursos Region de Murcia

Seleccion de fechas y horas de solicitud de permiso

Fechas y horas de celebracién de la actividad *

Dias: 16 de febrero de 9:00 a 14:00 horas; 18, 19 y 20 de febrero de 16:00 a 19:00 horas.

19 y 20 de febrerc
p Febrero, 2026 Q >
@ Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lectivo para los gue solicita la autorizacion: lun.mar. mié. jue. vie. sdb. dom.
- Si la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no es necesario que sefiale horario.  Semies e o ]
- En el caso de que la actividad sélo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, sélo en los 10ras lectivas, no ¢
dias que esto suceda. a con alguna hora |
13 14 15
- ° 17 18 19 220 21 22
ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO BORRAR
I ORARIO LECTIVQ
23 24 25 26 27 28 O
Dia Desde = Dia Hasta = Hora Desde S Hora Hasta = Dias = e i os or 7 08 sta s

E 00:00 E 00:00 E 1 o 16-02-2026 = 16-02-2026 @ ¢

1 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

—————— Dia Hasta es obligatorio.

1 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

@ Laconcesién de este permiso esta sujeta a su admision definitiva en la accién formativa.

ANTERIOR CONTINUAR



Caso 1. Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion organizadas por el Centro
de Profesores y Recursos Region de Murcia

Utilizando el botdén “anadir fechas y horas de permiso en horario lectivo” se habilitara la informacidn descriptiva de un
periodo en las que el docente asistira a la actividad formativa.

Para cada periodo se debe indicar, el dia de inicio, el dia de fin, la hora de inicio, la hora de fin.

Se anadiran tantos periodos como sea necesario. Y se podran borrar en caso de estar mal especificados seleccionado
el periodo deseado y utilizando el boton “Borrar”

ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

Dia Desde E Dia Hasta E Hora Desde = Hora Hasta = Dias B
15-01-2026 s 15-01-2026 i35 16:30 s 19:00 53 1 o
22-01-2026 33 22-01-2026 ) 16:30 - 19:00 = 1 m
29-01-2026 s 29-01-2026 i35 16:30 iss: 19:00 5= 1 o
05-02-2026 e 05-02-2026 i3 16:30 iz 19:00 i 1 m

4 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

Una vez que se hayan introducido los periodos, haga clic sobre el boton “Continuar”. m




III Caso 2.

Programas Europeos

(Erasmus) Erasmus+




Caso 2. Programas Europeos (Erasmus+) El formulario estara dispuesto para que el docente introduzca

toda lainformacion y se adjunte la documentacion obligatoria

UNION EUROPEA

@ Permisos de asistencia para actividades formativas en PROGRAMAS EUROPEOS (ERASMUS +).
Junto a la solicitud se presentara:

- Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Nacional en el que conste el nombre del centro educativo al cual pertenece el solicitante y
la fecha de validez del mismo.

- Prérroga del convenio concedida por la Agencia Nacional, en su caso, en el que aparezcan las nuevas fechas de validez.

- Programa de la actividad formativa con detalle de fechas/horario de realizacion, carta de invitacion de la entidad de acogida o acuerdo de
formacién con empresa, segun el caso.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Programas Europeos (Erasmus +) X SEPIE

Declaro que tengo conocimiento de que este tipo de permisos deben ser solicitados con una antelacién minima de quince dias, con el fin de garantizar
su adecuada tramitacion. *

ID CONVENIO ERASMUS +*

2022-1-DE0Z2-KAZ220-ADU-000089851

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *

MOVILIDAD PROYECTO INTELIGENCIA ARTIFICIAL

LOCALIDAD de la actividad o estancia * PAIS, si procede

MAGDEBURGO ALEMANIA

Fechas y horas de celebracion de la actividad *

Del 2 al 6 de marzo de 202§




Caso 2. Programas Europeos (Erasmus+)

[Aﬁadimos el periodo de fechas de la movilidad y pulsamos Continuar ]

ANADIR FECHAS Y HORAS DE PERMISO EN HORARIO LECTIVO | BORRAR

s

Dia Desde > Dia Hasta

£
-

Hora Desde

Y
-

Hora Hasta

L1

02-03-2026 i 06-03-2026

1 FECHAS/PERIODOS DE REALIZACION

ANTERIOR

@ 00:00

@ 00:00

CONTINUAR



Caso 2. Programas Europeos (Erasmus+)

Obligatorio

Obligat

=

orio

=

UNIOM EUROPEA

0 Permisos de asistencia para actividades formativas en PROGRAMAS EUROPEOS.

Junto a la solicitud se presentara:

- Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Nacional en el que conste el nombre del centro educativo al cual pertenece el solicitante y
la fecha de validez del mismo.

- Prérroga del convenio concedida por la Agencia Nacional, en su caso, en el que aparezcan las nuevas fechas de validez.

- Programa de la actividad formativa con detalle de fechas/horario de realizacidn, o Carta de invitacion de la entidad de acogida o Acuerdo de
formacién con empresa, segin el caso.

Convenio del programa europeo firmado con la Agencia Nacional en el que conste el nombre del ®  ADJUNTAR
centro educativo al cual pertenece el solicitante y la fecha de validez del mismo.

En el caso de participar en un proyecto Erasmus+ cuyo convenio no haya sido suscrito por su centro,
debe aportar convenio de la entidad que lo ha suscrito, o documento expedido por aquella, que
@stiﬂq ue que la movilidad se realiza bajo dicho convenio.

7

Prérroga del convenio concedida por la Agencia Nacional, en su caso, en el que aparezcan las
9 P g : » €N €l que 2p Q ADJUNTAR

nuevas fechas de validez.

\

-
Programa de la actividad formativa con fechas/horario de realizacion o @ ADJUNTAR
Carta de invitacidn de la entidad de acogida o

\Acuerdo de formacién con empresa, segun el caso.

@ Caso de querer aportar algin otro documento justificativo, adjuntelo en el presentador, antes de firmar la solicitud.

ANTERIOR CONTINUAR



Caso 3. Otras entidades.

Universidades y otras
instituciones




Caso 3. Otras entidades. Universidades y otras instituciones

El formulario estara dispuesto para que el docente introduzca toda la informaciény se adjunte la documentacion
obligatoria

DATOS DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA
En caso de que la actividad formativa no esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe enviar junto a la solicitud de permiso:

- Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el permiso.
- Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion.

TIPO ENTIDAD ORGANIZADORA * ENTIDAD ORGANIZADORA *

Otras Entidades X w Universidad de Murcia

DENOMINACION DE LA ACTIVIDAD *

Seminario de Innovacion Educativa

LOCALIDAD de la actividad o estancia *

Murcia

Fechas y horas de celebracion de la actividad *

Viernes 27 de febrerq|

© Debe especificar los dias y horas coincidentes con su horario lectivo para los que solicita la autorizacion:

- Si la actividad coincide con el total de sus horas lectivas, no es necesario que sefiale horario.

- En el caso de que la actividad sélo coincida con alguna hora lectiva, debe especificar el horario concreto para el cual pide el permiso, sélo en los
dias que esto suceda.



Caso 3. Otras entidades. Universidades y otras instituciones

Aportacién de documentacién SOLICITUD DE PERMISO

Para la asistencia a actividades de formacién del profesorado sélo en horario lectivo

©® Encaso de que la actividad formativa no esté organizada por el CPR Region de Murcia, se debe enviar junto a la solicitud de permiso:
- Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el permiso.
- Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion.

- - r
Obligatorio Certificado de admision del docente como asistente en la actividad para la que se solicita el Q ADJUNTAR
B L permiso.*

-
Obligatorio

B Programa de la actividad formativa con detalle del horario de realizacion. ] Q ADJUNTAR
\

ANTERIOR




El formulario pasara a la pestana “Resumen”, desde la que se podra descargar el borrador y revisar que los datos son
correctos.

SOLICITANTE SOLICITUD m

© A continuacion, puede descargar y consultar el borrador de la declaracion. Si esta conforme con los datos, haga clic en continuar para iniciar la

presentacion.

DESCARGAR BORRADOR
ANTERIOR CONTINUAR

4646 - SOLICITUD DE PERMISO PARA LA ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE FORMACION
DEL PROFESORADO SOLO EN HORARIO LECTIVO

Organo de la Direccién General de Recursos Humanos,
Planificacion Educativa e Innovacién de Murcia al que se
dirige el escrito

Denominacién DIR3
SERVICIO PERSONAL DOCENTE A14038194




Presentacion de formulario Regién %Muma

Tramites del interesado

9 Completar presentacion

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para docentes de centros
publicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION: #*#%%kkdkkkirkdhihkikis

@ 2 3

Inicio Firma Fin

Documentos adjuntos a la presentacion

Otros documentos que desea adjuntar a la presentacién

Otro anexo Informacion de notificacion

o Puede afadir anexos adicionales aportados por el interesado.

e-maily teléfono

Otro anexo

D O C u m e n t O S e Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado.
no obligatorios

Otro anexo

© Puede afiadir anexos adicionales aportados por el interesado. | nfor maci én de nonﬂca C[é n

& ADJUNTAR

o En caso necesario puede afiadir mas documentos que desea adjuntar a la presentacion (hasta un 1

Los actos y resoluciones administrativos que se deriven de la tramitacion de esta solicitud seran notificados electrénicamente por
Direccién Electrénica Habilitada Unica (DEHA), conforme al articulo 14.2 de la Ley 39/2015 (personas juridicas, entidades sin
personalidad juridica, profesionales colegiados, empleados publicos y personas que los representen).

+ ANADIR OTRO ANEXO I . :
_ Pueden acceder a las notificaciones DEHU en https://dehu.redsara.es o en carpeta ciudadana

https://sede.administracion.gob.es/carpeta/
ELIMINAR OTRO ANEXO

Ademas de los avisos de notificacién que se realicen desde DEHU, puede indicarnos una direccion de correo electrénico y/o un n® de
teléfono movil para que se le avise cuando se le envien nuevas notificaciones.

Email

nombre.apellido@murciaeduca.es Teléfono movil E - RERERREK



Presentacion de solicitudes

. ” . i
Presentacion de formulario Regién édmma

Tramites del interesado

9 Completar presentacion

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 4646 - Solicitud de permisos de asistencia a actividades de formacion en horario lectivo para docentes de centros
publicos de ensefianza no universitaria

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, PLANIFICACION EDUCATIVA E INNOVACION

REFERENCIA PRESENTACION: sk kdkdddhdhdhhdhhdhds

® ® ;

Inicio Firma Fin

-
-t

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacién. Si lo desea, también puede ver su presentacion
antes de firmarla.

Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

> Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de
firmar.

B VER DOCUMENTO El FIRMAR PRESENTACION



Plazos de solicitud

Plazos para solicitar permiso

Actividades del CPR

Desde el momento de la inscripcion

Movilidades Erasmus+y actividades de otras entidades

15 dias de antelacion

@ No se puede solicitar permisos de asistencia para fechas pasadas
g



Procedimiento para la direccion del centro

<

N\

Unavez que los docentes presenten su solicitud, la direccidn del centro
recibira un correo electronico en su cuenta personal con el siguiente asunto:

De: non-replv@carm.es

[4646 - Solicitud de permiso para formacion : so1Yr2ym6RFk1BYo0c8x. Nombre y apellidos del]
docente



mailto:non-reply@carm.es
mailto:non-reply@carm.es
mailto:non-reply@carm.es

Procedimiento de la Direccion del centro

Datos del e-mail
DATOS DEL DOCENTE

Nombre
NIF:

Teléfono: _

Email: —

DATOS DE LA ACTIVIDAD
Tipo de entidad: CPR

Entidad: Centro de Profesores y Recursos de la Regién de Murcia

Actividad: PROGRAMA MADRAZA: RESPUESTA EDUCATIVA A LAS NECESIDADES DEL ALUMNADO DE LENGUA MATERNA ARABE
Actividad CPR: 30300001021526

Localidad de la actividad: Murcia



Procedimiento de la Direccion del centro

Datos del e-mail

DOCUMENTOS Y FIRMA

Acceso a los documentos presentados por el solicitante:

https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194 2026 _EXP_H17989

Portafirmas CARM:

Se ha enviado una solicitud al portafirmas CARM que debe firmar o rechazar para formalizar o denegar este

permiso:
https://portafirmas.carm.es/



https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://pae.murciaeduca.es/paeGestor/#/exp_sandra/4646/1111/ES_A14038194_2026_EXP_H17989
https://portafirmas.carm.es/

Subsanacion o rechazo de solicitudes

El Servicio de Innovaciony Formacion del Profesorado revisara
’ documentacion y fechas solicitadas

I. Si hay errores...

{@) ‘
’A Se envia correo al centro

% con indicaciones para subsanar

9 Se subsanara enviando la documentacion solicitada al correo
formacionprofesorado@murciaeduca.es



Subsanacion o rechazo de solicitudes

Modelo de e-mail para subsanaciones

De: non-reply@carm.es
ASUNTO: Subsanacion de solicitud permiso de formacion iDrpfTQWkRRiYge 1Kgkqg

Estimada direccidn,

Con relacion a la solicitud de permiso de asistencia a formacion presentada en

fecha 06/02/2026, mediante solicitud cdédigo iDrpfTQWkKRRiYge1Kgkq para el/la

docente Nombre y apellidos con DNI XXXXXXX, se les informa que no es posible tramitarla,
ya que la solicitud precisa ser subsanada en los siguientes aspectos:

Le informamos que el documento de Convenio enviado no es el correcto

Rogamos nos hagan llegar, con caracter urgente,
a formacionprofesorado@murciaeduca.es la documentacion arriba senalada.

Saludos cordiales


mailto:non-reply@carm.es
mailto:non-reply@carm.es
mailto:non-reply@carm.es
mailto:formacionprofesorado@murciaeduca.es

- ~
\

ROGAMOS MAXIMA PUBLICIDAD )
ENTRE EL PROFESORADO, ASI
COMO ENTRE LAS PERSONAS
RESPONSABLES DE LEEREL
CORREO DE SU CUENTA OFICIAL
DE CENTRO
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